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1 Creacio d’una classe

En entrar al Google Classroom, a dalt a la dreta tenim el seglent boté:

Enton w0 uni classn

L4
Cres una closse

Si hi cliquem, ja podem introduir el nom de la classe que volem crear.

Lroo s deme

Claaze 2o prova

A Tlapartat de “seccié” podem indicar el nom del professor encarregat d’aquesta
assignatura, per exemple, ja que ens apareixera també a la presentacio de la
mateixa:

Classe de prova
Professorfa: Nom Cognom

Codi de la classe vethtac £ )

Secoions uh lerma
Parjs s loto

Finalment, podem canviar el fons que surti a la presentacio clicant en Selecciona un
tema o, si volem seleccionar una imatge del nostre ordinador, en Penja una foto.

Creacio d’una classe 1
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2 Tauler d’activitat

Es el lloc on el professorat pot publicar anuncis i on se’ls notifiquen als alumnes les

entregues.

Classe de prova
Srofesaont Mans Cogrowr

Si volem restringir la informacié que lalumnat pot publicar, hem danar a la

Configuracié de la classe, clicant al botd @ a dalt a la dreta i a la secci6 General.

General

Codl de la classe vcthtae

Tauler d'activitat Els alumnes paden escriwe pubilicacions | o

Els alumnes només poden escriune coment:
El treball de classe sl tauler d'activitat
Nomes s professors poden escriure public

Maostra elements suprimits

Nomds ots prodesscrs

OOES vaWe 1 slemans supnmas

Resums per a tutors
Masira uet wesmple

També es pot utilitzar per compartir recursos interessants.

#) Google Drive
& Enllag
[ Fitxer
YouTube

2 Tauler d’activitat
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3 Com afegim els alumnes?

Per afegir als nostres alumnes tenim dues opcions:

3.1. Mitjancant una invitacio

Primer de tot, hem d’anar a la pestanya de Persones, a dins de la nostra classe.

Teuler d'activitat Treball de classe Persones Notes

Aqui dins podem afegir els alumnes clicant al boté de la dreta

Alumnes &

COMVER B MV O 33 0IR M 208 36 s chans vl

i escrivint la seva adrega electronica de 'escola.

Aixi doncs, els alumnes als quals hem enviat el correu ens apareixeran a aquesta
pestanya de la seguent manera:

Do
.

Alumnes

Aquests alumnes només hauran d’acceptar aquesta invitacié (ben a I'enllag que els
arribara al seu correu o bé al mateix Classroom) i ja s’afegiran automaticament a la
classe. Una vegada que ho facin, apareixeran de la segient manera:

Alumnes

B Az

r » Aumno Prustba Coervida tutorns
o

PD: Sifem clica "TOf€SSOMS  154em gestionar també el professorat col-laborador.

Com afegim els alumnes? 3
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3.2. Mitjancant codi

Si preferim enviar el codi als nostres alumnes perqué ells i elles mateixos s’afegeixin,
el trobarem a la finestra que se’ns obre per defecte en entrar a la classe, a sota del
nom d’aquesta.

Classe de prova

Professorfa: Nom Cognom

Cos de la clagse wethtac )

4 “Treball de classe”

En aquesta pestanya és on podeu assignar els treballs a la vostra classe. Hi ha
diferents tipus, perd és aconsellable, abans de tot, crear un Tema, que és una
etiqueta que ens permetra organitzar les tasques de millor manera.

4.1. Crear un tema

. , + Crea .

Per crear un tema hem de fer clic al simbol que ens apareix a dalt a

'esquerra a dins de la pestanya de Treball de classe, i seleccionar I'opcio de
B Tema

) Google Catlendar [ Carpeta de Drive de la classe

'
o
H

Tasca

Tesca amb test a classe des d'aqui

Pregunta

Materiai
3ls treballs de classe en moduls o unitats

Reutilitza la publicacid
ue els alumnes la vegin

0 Ui @m

Tema

Ara només cal introduir el nom que volem:

Abpea i e

4 “Treball de classe”
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Aixi doncs, ens hauria d’apareixer de la seguent manera:

Chsze do prova . YT pep— - Mt
a o e Conior &

Tema

Fixeu-vos que a l'esquerra ens aniran apareixent tots els temes a dins d’aquesta
classe. Podem seleccionar si volem veure tots o nomeés un en concret.

Si creem un altre, per defecte ens apareixera al principi de tot:

Classe de prova ur d activhiat frebedl <e chrae

SO
" . p

Tema 2

o
LU

Tema

Si volem que ens apareguin amb un ordre diferent, es poden arrossegar i reordenar
com desitgem.

4.2. Tasca

Es, en general, 'opcié d’entrega més utilitzada, ja que té una gran varietat d’opcions.

La més facil consisteix a demanar als alumnes que afegeixin un fitxer o una fotografia
dels exercicis. Aix0 els podem indicar a I'apartat d’'Instruccions:

a n

Tasca 1

instruccions (opcional)
Afegiu una fotografia de I'exercici Punts

]

@ Afegeix + Crea

“Treball de classe” 5
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. (o Y Afegeix . . o .
A més a més, si cliquem a podem afegir perqué el tinguin disponible

qualsevol arxiu del nostre Google Drive, un enlla¢ d’'una pagina web determinada, un
fitxer del nostre ordinador o, fins i tot, un video de Youtube,

Per dltim, aquesta opcié també ens permet, clicant a ~ ' , crear directament
qualsevol mena d’arxiu.

Hem d’anar amb cura en funcié del que volem amb aquesta tasca, ja que se'ns
ofereixen en molts dels casos tres opcions diferents:

Els alumnes peden yeum o Maar
Els alumnes poden ety ¢ MNer

Cren una copla per a cada alumne

Si triem la primera (Els alumnes poden veure el fitxer) els alumnes no el podran
editar, i si triem la segona (Els alumnes poden editar el fitxer) tots veuran el que
escriu la resta. Aquesta és una bona opcié si volem un treball col-lectiu o una
recollida de dades de I'alumnat.

Si volem fer un questionari individual, per exemple, el que hem de fer és triar I'dltima
de les opcions (Crea una copia per a cada alumne).

6 “Treball de classe”
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4.3. Opcions de les publicacions

A la seccio de la dreta podem triar les caracteristiques de la nostra entrega:

m
Si volem fer una atencié a la diversitat, clicant al bot6 ~ podrem
seleccionar els alumnes als quals volem que arribi aquesta tasca.
E Tasco )
Tots on by
4 t = e Yots -
"0
B @ crcme

Si volem fer una posterior avaluacié quantitativa, podem triar el percentatge sobre
100 d’aquesta entrega:

100

Si no volem avaluar-la, clicarem a Sense nota

Podem seleccionar una data de venciment abans la qual els alumnes han de fer
I'entrega, i afegir també una hora si volem.

“Treball de classe” 7



Els alumnes podran fer entregues després d’aquesta data, perd quedara un registre
d’entrega amb retard.

Es pot indicar el Tema al qual pertany aquesta Tasca, malgrat que, una vegada
publicada o programada, es pot arrossegar a dins del tema desitjar i ordenar-la amb
les altres.

Finalment, fent clic a EXT0 es publicara la tasca. També tenim I'opcié de fer

clic a B i Programar la publicacié o Desar I'esborrany per continuar amb la seva
edicié més endavant.

També podem Editar o Eliminar tasques programades o publicades, fent clic als tres
puntets del costat d’aquesta.

4.4. Tasca amb test

Una altra opci6 és crear un Questionari de Google que podem editar com vulguem i
ens pot servir també com a tasca avaluable numéricament. Si no volem que se’ns
afegeixin les notes directament al Classroom hem de desactivar 'opcid seguent:

També podem impedir que els alumnes puguin obrir pestanyes o altres aplicacions
als Chromebooks en fer el test:

A dins del mateix formulari, a la pestanya de Configuracio, es poden triar les opcions
desitjades.

8 “Treball de classe”
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4.5. Pregunta

Amb aquesta opcié podem demanar als alumnes una resposta a una pregunta
puntual, que podem fer avaluable quantitativament o no.

Podem triar entre resposta breu i opcié multiple.

4.6. Material

Aqui podem afegir enllagos amb un document, una web o Youtube, que no pot ser
avaluable.

Es una opcié recomanable, per exemple, per a recursos per I'alumnat o per afegir
solucionaris.

5 “Notes”

A la pestanya de Notes és on es poden consultar i gestionar les qualificacions de
'alumnat.

També és util per fer un seguiment de la feina de I'alumnat, ja que en funcié de
I'estat de la Tasca

Lliurats Ens apareixera si I'alumne ha fet I'entrega dins del termini.

Lliurats

Feta amb retard

L’alumne ha entregat la tasca fora del termini.

Sense entre...
L’alumne no ha entregat la tasca.

‘/ Hem tornat la tasca a I'alumne.

“Notes” 9
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6 Avaluacio de les entregues

En obrir una Tasca podem accedir a I'opcié de Tasques de l'estudiant.

Aqui dins podem mantenir una conversa privada amb els alumnes, respondre els
seus dubtes, perd també és util per fer una avaluacié qualitativa d’'una tasca.

6.1. Avaluacio qualitativa

Si 'alumne ha realitzat I'entrega, fent clic al seu nom podem revisar-la.

e Thewne ¥u prrve

Per fer una avaluacié qualitativa (és a dir, un comentari) de la mateixa hem de
seleccionar I'alumne, com es veu a la seguent imatge:

= Classe de prova
T Protessor/a: Nom Cagno

- s
e Tots els aumnes

Ordena per estat
Entregudes

‘ Aumno Prueta Liurats

. . . Torn f s . .
Una vegada seleccionat, si fem clic a , se’ns obrira la segiient finestra:

Wb Kt 0 A & 1 e T

Aqui podrem fer el comentari del treball que ha realitzat 'alumne, amb recomanacions
0 una nota qualitativa d’aquest.

10 Avaluacio de les entreques
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Aquest comentari li arribara a l'estudiant, i la seva Nota d’aquesta tasca (a la

pestanya de Notes) canviara de Lliurats 5 v/

Els alumnes poden retornar totes les tasques tornades; d’aquesta manera, se’l pot
demanar, mitjangant aquest comentari privat, que torni a fer I'entrega, si aixi ho

considerem.

6.2. Avaluacio quantitativa

Si a les opcions de la tasca 'hem posat com a avaluable, podrem afegir una nota

numeérica a meés del comentari privat en tornar la tasca a I'alumne:

Voleu tornar el treball a 1 estudiant?
& | 0 parm

Lalumne rebed una notificacid | podn consultar les notes que

e Tots o woren hagis posat.

Ordena per enln! - (] Alumno Prysbs 95

<«

M Crregwes >

& ( Bona jginay

; Agres Mabe Vi

L’alumne rebra un correu electronic amb la seva nota i el comentari del professor o

professora.

Si anem a la seccié de Notes, veurem com ens apareix aquesta qualificacio:

Classe de prova

- Mtjans de by clesss

Alurnro Frucbe %

Si 'alumne ens tornés a enviar la tasca, ens apareixeria de la seguent manera:

q | ) Aumno Prusba 95
L ==

Aixi doncs, podriem modificar la nota si volguéssim, i aquesta se’ns canviaria

automaticament a la pestanya de Nofes.

Avaluacio de les entreques
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6.3. Entregues no realitzades

Si a la secci6 de Notes veiem que hi ha algun alumne o alumnes que no han fet
'entrega, podem anar a aquesta i seleccionar-los tots:

— Classe de prova
Profesgor/a: Nom Cognom

8 100 punts

e Tots els alumnes
Ordena per estat -
Assignades

i ® Alumno Prueba
. .

Si a continuacié fem clic al boté del correu &3, podrem enviar un missatge amb un
petit recordatori per avisar que la tasca no esta entregada.

Automaticament ens apareixeran tots els alumnes als quals estem enviant el correu
en copia oculta, de manera que podem enviar un missatge genéric com per exemple
‘Recorda que encara tens aquesta tasca sense entregar. Anims!”.

7 Crear un enllac pel Meet

Per crear una sala del Meet i poder fer videoconferéncies amb els alumnes hem de
fer clic al botd de Configuracié de dalt a la dreta de la nostra classe:

Tauler d'activitat Traball de classe Persones Notes @

Crenern Feniing de Naot

Aqui dins hem de trobar la seccid corresponent al Meet i fer clic a

D’aquesta manera, se’ns generara un enllag perqué els alumnes es puguin afegir a
una videotrucada del Meet, que sempre estara oberta:

Q:

12 Crear un enllac pel Meet
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Aixi doncs, I'inic que hem de fer és clicar a i copiar I'enllag, com es veu a la
imatge seguent:

Neot
Q An. e 2T Moy MIps Aeet googhe comioohupepaiggize

Wiz ormackd

Vishe per 3bs slumnes

Feonaie s

Aixi doncs, al Tauler d’activitat podrem publicar aquest enllag amb un missatge
perque els alumnes s’afegeixin.

lcm«‘bnv 28 yen ol Mogr. Cen sotow!

L e L L ]

Recordeu que podeu publicar aquesta publicacié al moment o programar-la per quan
vulgueu.

Yidectrucads de la cinzse x
Meipe et goog e.cory ookun spe higerd Teuthuner= T8 179

8 Aregews Cord padcs
Fugnma

Ceaas Nexborrary

Crear un enllac pel Meet 13
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8 Gestio de notificacions

Clicant a les tres ratlles de a dalt de tot a 'esquerra del logotip de Google Classroom

( - ) podem accedir a la Configuracio general (a baix del tot):

{?3 Configuracié

Aqui podrem seleccionar en quins casos volem que Classroom ens envii un correu
amb una notificacio i en quins casos no.

També podrem activar o desactivar les notificacions d’'una classe determinada.

Es molt recomanable per tal de no rebre correus amb avisos que no necessitem.

14 Gestioé de notificacions



